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A belsé ellendrzés figgetlen, targyilagos bizonyossagot ado és tanacsado tevékenység,
amelynek célja, hogy az ellendérzott szervezet miikodését fejlessze és eredményességét
nbvelje, az ellendrzott szervezet céljai elérése crdekében rendszerszemléletii
megkozelitéssel és modszeresen értékeli, illetve fejleszti az ellendrzbtt szervezet
iranyitasi és belsé kontrollrendszerének hatékonysagat.

Az allamhéztartasrol szold 2011, évi CXCV. torvény (Aht.) 70. § (1) bekezdése
értelmében a belsd ellendrzés kialakitasarol, megfelelé miikddtetésérdl és
fliggetlenségének biztositasardl a koltségvetesi szerv vezetdje koteles gondoskodni,
emellett koteles a bels6 ellen6rzés miikddéséhez sziikséges forrasokat biztositani.

A belst ellendrzés az dnkormanyzatnal kiilsé er6forrds bevonasaval valosul meg.
Az Onkormanyzattal szerzédéses kapcsolatban 4ll6 Vincent Auditor Szamviteli
Szolgaltatd és Tanacsadd Kft. 1atta el 2016. évben a belsé ellendri feladatokat.

Az éves Osszefoglaléd ellendrzési jelentés elkészitését és annak tartalmi kdvetelményét
a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzéserdl szdlo
370/2011. (XI1.31.) Korm.rendelet (tovabbiakban: Bkr.) 48-49. §-a hatarozza meg. Az
éves ellendrzési jelentés elkészitéséért a belsé ellendrzési vezetd felelds, amelyet a
koltségvetési szerv vezetdje, a jegyzo hagy jové.

A polgarmester a targyévre vonatkozd éves Osszefoglald ellendrzési jelentést - a
targyévet kovetden, a zéarszamaddsi rendelettervezettel egyidejiileg - a Képviseld-
testiilet elé terjeszti jovahagyasra.

Az éves Osszefoglalo ellendrzési jelentés célja, hogy egyrészt atfogd képet nyijtson a
helyi onkormanyzat Képvisel6-testiilete részére a targyévi fliggetlen bels6 ellendrzési
tevékenység végrehajtasardl, masrészt segitséget kivan nyljtani a koltségvetési
szervek vezetdinek, a KépviselO-testilletnek abban, hogy az éves Osszefoglald
ellendrzési jelentésbol nyert tajékoztatasok alapjan 2016. évben hogyan gondoskodtak
a jogszabalyban eldirt belsd ellendrzés sordn a bels6 ellendr altal tett megéllapitasok,
javaslatok hasznositasarol, nyomon kovetésérol.

Az Aallamhéaztartasért felelés miniszter altal kozzétett modszertani Utmutatd
figyelembevételével elkészitett Osszefoglald éves belsé ellendri jelentés a belsd
ellendrzés adott évi tevékenységének Onértékelésen alapulo bemutatésat, a belsd
kontrollrendszer miikddésének értékelését, valamint az intézkedési tervek
megvalosulasat tartalmazza.




L A belsé ellenorzés altal végzett tevékenység bemutatasa dnértékelés alapjan

[Bkr. 48. § a) pont]

2016. évben az ellendrzés a belsd ellendrzési tervben meghatarozott feladatokat
végrehajtotta. Az irdsos jelentésen kivill az esetleges hianyossagok potlasara,

javitdsara a helyszinen szdban is segitd szandéku javaslatot tett az ellendrzés.

I1,

[Bkr. 48. § aa.) alpont]

Az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése

I/1/a) A targyévre vonatkozo éves ellenérzési terv teljesitése, az ellendrzések osszesitése

Az elvégzett ellenérzések bemutatasa

Megjegyzés
(terv
Tipus szerinti
Targya ceél Modszer (szabalyszeriiségi, | vagy soron
pénziigyi stb.) kiviili vagy
terven
feliili)
Annak vizsgélata, hogy a 2015. évi
Onkorményzat koltségvetési beszamold megfeleld
és a kapcsolodo képet mutat-e az dnkormanyzat és Dokumentumok
intézmények intézmeényei vagyoni, pénziigyi és szurdprobaszert, Pénziigyi Terv
20135. évi jovedelmi helyzetérdl, a beszamolo esetenként tételes ellendrzés szerinti
beszémold szamviteli aldtdmasztasa, a fokényvi és ellen6rzése
megfelelosége analitikus nyilvéntartasok egyezfsége
biztositott-e.
: ; nak vizsgalata, Kézd
Székhely és g 0 < VizSga ' hogy'a 0z08
: i s Onkorméanyzati Hivatal székhelyén és
kirendeltségei . oy R e
G kirendeltségein meglévo létszdm Interjukészités
munkaero- ” gl
y . elegendd-e a feladatok elvégzésehez, a o
gazdalkodas, P : is Teljesitmény Terven
v e munkavégzés hatékony-e, a munkakdri Dokumentumok 55 s
munkakorok, i ST ; i ; ellenorzés feliili
veERenviiook leirasok tartalma titkrozi-e a dolgozok vizsgalata és
?(:la st )éll;igtés’ feladatait, jogszabalyi kévetelményeket, értékelése
; ; Osszhangban vannak-e a tényleges
hatékonysaga gt
munkavégzéssel.
Janossomorjai S
Aranykapu 5 Al vizsga e, }mgy 2 Dokumentumok
: kozalkalmazottak besorolasa megfelel-e | . - . —
Ovoda ; R i tételes ellendrzése | Szabdlyszeriiségi Terv
; a jogszabalyi el6irasoknak, a munkakér , v o
besorolasok S iy i 10 f6 ellendrzés szerinti
: betdltéséhez sziikséges szakképesitéssel .
helyessége (10 vonatkozaséban
) rendelkeznek-e.
Annak megallapitisa, hogy az
A2 ’ .- - t H FA r Fal "
Onkormanyzat onkox:rr.xanyza az A ; megall’ap'ltam, T s .
AFA bevallasi, befizetési kotelezettségének a S . Pénziigyi Terv
; X R ) vizsgalata és e ..
bevallasok, jogszabalyi eldirasoknak megfeleléen Srtbloldse ellendrzés szerinti
nyilvantartasok tett-e eleget, a kiszimldzasi és

adolevonasi gyakorlat megfeleld-e.

A soron kiviili ellen6rzésre elkiilonitett kapacitas felhasznaldsinak bemutatasa

Soron kiviili ellenérzésre 2016. évben nem keriilt sor.




A tervtol vald eltérések és azok indokai (ha év kozben tervimddositas volt, az eredeti
tervet kell figyelembe venni)

A 2016. éves terv év kdzben modositasra keriilt a koltségvetési szerv vezetdjének
kezdeményezésére (a belsé ellendrzési vezetd egyetertésével). Elhagyasra kerilt az
alabbi tablazatban szereplé két ellendérzés, helyettilk a Kozos Hivatal székhelye és
kirendeltségei munkaerd-gazdalkodasanak, munkakorok, tevékenységek, feladat-
ellatas hatékonysaga ellendrzésére kertilt sor.

Elmaradt ellenorzések

Tipus
Targy Cél Modszer (szabalyszertiségi,
pénziigyi stb.)
Jaqossomopa Varos Annak mepgallapitisa, hogy a konyha élelmezési | Dokumentumok
Onkormanyzata ; ; ; e B i
tevékenysége szabalyozott-e, mitkddese, szuroprobaszeril,
Konyha ; ; . . R Pl o
mitkédé gazdalkodasa megfelel-e a jogszabalyi eldirasok ellenérzése Rendszer ellen6rzés
g ¢és bels6 szabalyzatoknak, tevékenysége
gazdalkodas, . s e e ———
. ; pazdasdgos-e, bevételek, kiadasok vizsgélata Interjukészités
gazdasagossag
Onkorméanyzat Annak vizsgélata, hogy a vallalkozésok altal Interjukészités
10 véllalkozas benyujtott iparlizési adobevallasok adatai, Dokumentumok Szabalyszerliségi
ipariizési add valamint a bevallast alatamasztd bizonylatok és vizsgalata és ellendrzés
bevallas ellendrzése nyilvantartasok kozétti egyezdség biztositott- ¢rtckelése

A 2016. évi modositott tervben szerepld ellendrzéseket a bels6 ellendrzést végzo kiilsé
szolgaltatd maradéktalanul végrehajtotta, a tervt6l tovabbi eltérés nem tortént,
legfeljebb az ellenérzések idobeli {temezéseben (melyik honapban keriiltek
elvégzésre).

Az ellen6rzések az ellendrzottekkel torténd egyeztetést kovetden kerdiltek
lefolytatasra, figyelembe véve az esetleges igényeket, az egyéb teenddik miatti
leterheltségiiket.

I/1/b) Az ellenérzések soran biinteté-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi
eljaras meginditisara okot adé cselekmény, mulasztas vagy hidnyossiag gyanija
kapesan tett jelentések szdma és rovid dsszefoglalasa

Az ellenérzések soran biintets-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras
meginditisara okot add cselekmény, mulasztas vagy hianyossag feltarasara nem kerilt
sor.

I/2. A bizonyossagot ado tevékenységet elosegité és akadalyozé tényezék bemutatasa
[Bkr. 48. § ab) alpont]

Az ellenérzési megallapitasok ellenérzottel torténé megvitatiasanak eljarasai,
tapasztalatai

Az ellenérzés megallapitasait, kovetkeztetéseit és javaslatait tartalmazé 2016. évi
ellendrzési jelentések megfeleltek a Bkr-ben eldirtaknak.




Az ellenbrzési jelentések az eldirasok, illetve nemzetkdzi ellendrzési standardok
szerint késziiltek el. A javaslatok megvalosithatéak voltak, a jelentések érdemi
ajanlasokat fogalmaztak meg, ¢s azok az adott teriilet szempontjabdl érdeminek
tekinthetbek.

Az ellen6rok altal megfogalmazott javaslatokat, megallapitasokat az ellendrzottek
elfogadtak. A vizsgalt szervek vezetoi, illetve a javaslattal érintettek részeérdl tett
esetleges észrevételek megvalaszolasra kertiltek, vitatott kérd€s nem maradt.

1/2/a) A belso ellendrzési egység humanerdforras ellatottsaga
Kapacitas-ellitottsag bemutatisa

A Vincent Auditor Szamviteli Szolgéltato és Tandcsado Kit. munkatdrsai mindannyian
peénziigyi-szamviteli 4llami felséfoku (Kozgazdasigtudomanyi Egyetem, Budapesti
Gazdasagi Foiskola Pénziigyi és Szamviteli Kar), tovabbé szakmai fels6foka
képesitéssel (okleveles konyvvizsgalo, mérlegképes konyveld, pénziigyi-szdmviteli
szakellendr, adotandcsadd) rendelkeznek. A cég, illetve a munkatarsai jelentds
tapasztalattal rendelkeznek a koltségvetési, Onkormanyzati szférdban egyarant, a
referenciak széleskoriiek (szamos onkormanyzat, kistérségi tarsulas).

A tervben szerepld feladatok ellatasahoz sziikséges kapacitas kovetkezésképpen
rendelkezésre allt, mind létszam, mind képzettség, mind gyakorlati tapasztalat
szempontjabol egyarant.

A belsé ellenéri allasokra Kiirt palyazatok eredményessége, f6bb problémék, akadalyok
az allasok betdltésénél

A belsd ellendrzés 2016. évben kiils6 eréforrds bevondsaval valosult meg. Kiilsé
er6forrés alkalmazasa miatt ezen alpont nem értelmezheto.

A belsé ellenérok képzései

A belsé ellendrzést ellatd Vincent Auditor Szamviteli Szolgaltaté és Tanacsadd Kft.
munkatarsainak képzése 0Oner6bdl biztositott volt, folyamatosan vettek részt
szakteriiletilk szakmai képzésein, tobbek kozott regisztralt mérlegképes konyveldi
tovabbképzésen, adoszakért6i, adotanacsadoi, kOnyvvizsgaloi tovabbképzeseken,
illetve a regisztralt belsd ellendrok szamara kotelezéen el8irt APBE képzésen.

Belsé ellendrok regisztracidja

A bels ellenérok végzettsége, gyakorlata megfelel a Bkr. 24. § kdvetelmenyeinek.

A belsd ellendrzési tevékenységet folytatok rendelkeznek az Aht. 70. § (4-(5)
bekezdésében meghatarozott engedéllyel.

A kijeldlt belsé ellenérzési vezetd megfelel a Bkr. 24. § -ban meghatarozott
feltételeknek.



1/2/b) A belsé ellendrzési egység vagy a belsd ellendr szervezeti és funkciondlis

fiiggetlenségének biztositasa [Bkr. 18-19. §]

A belsé ellendrzési egység szervezeten beliili elhelyezkedése

A belsd ellendr norma szerint is (Szervezeti és Miikodesi Szabélyzat) €s ténylegesen is
kozvetleniil a koltségvetési szerv vezet§jéhez tartozik, tevekenységét a koltségvetési
szerv vezetdjének kozvetleniil alarendelve végzi, jelentéseit kozvetleniil neki kiildi
meg.

A Bkr. 19. § (1) és (2) bekezdésében foglaltak megvaldsulasa

A koltségvetési szerv vezetdje biztositotta a belsé ellenérok funkcionalis
fiiggetlenségét a Bkr. 19. § (1) bekezdésében felsorolt tevékenységek esetében.

Részt vettek-e a belsd ellenérok olyan tevékenységek ellatdsaban, amelyek a szervezet
operativ miikodésével kapcsolatosak, s ha igen, melyek ezek

1/2/c)

1/2/d)

1/2/e)

A belso ellenér funkcionalisan fiiggetlen személykeént dolgozik, a szervezet operativ
mitkddésével kapesolatos tevékenységbe nem vonjdk be. Ellendrzési feladatait
onalldan tervezi, munkdja soran kiilsé befolyastél mentes, partatlan, targyilagos.
Onalldan allitja dssze a megallapitasokat, kovetkeztetéseket és javaslatokat tartalmazo
ellen6rzési jelentést.

A funkcionalis fliggetlenség az ellenGrzés sordn megvalosult.

A belsé ellendrok nem vettek részt olyan tevékenységek ellatdsaban, amelyek a
szervezet operativ mitkodésével kapcsolatosak.

Osszeférhetetlenségi esetek [BKkr. 20. §]
Az ellenbrzés soran Osszeférhetetlenség nem tortént.
A belsé ellendri jogokkal kapcsolatos esetleges korlatozdsok bemutatisa

A belsé ellenérok minden ellenérzés soran valamennyi sziikséges dokumentacidhoz
hozzafértek. A belsd ellenérék a normakban megfogalmazott jogosultsagaikat
gyakorolhattak, azokat a vizsgalt szerv maradéktalanul biztositotta. Mind az ellenérzes
targyahoz kapcsolodo, sziikséges dokumentéaciokat, mind a szitkséges informéciokat
szoban és/vagy irasban rendelkezésre bocsatottak.

A Bkr. 25. § a)e) pontjdban megfogalmazott jogosultsigokkal kapcsolatban
problémak, korlatozasok nem mertiltek fel.

A belsé ellendrzés végrehajtasat akadalyozo tényezok
A belsé ellenérzés végrehajtisat akadalyozo tényezé nem volt. Az ellendérzéshez

szitkséges technikai feltételek (pl. szamitogép, nyomtatd, internet-hozzaférés, jogtar)
biztositottak voltak.



1/2/)

1/2/g)

I3.

Az ellendrzések nyilvantartasa

A belsé ellenOrzési vezeté gondoskodott a Bkr. 22. § és 50. § szerinti nyilvantartas
megfelelé vezetésér6l az elvégzett belsé ellendrzések tekintetében, illetve
gondoskodott az ellendrzeési dokumentumok megérzeésérdl, a dokumentumok és adatok
szabalyszer(, biztonsagos tarolasarol.

Az ellendrzési tevékenység fejlesztésére vonatkozo javaslatok

A bels6 ellendrzéssel szemben alapveté elvards, hogy tarja fel az esetleges
szabalytalansagokat, tovabbra is biztositani kell az iranyitoi segitséget. Ahhoz, hogy
az Onkormanyzat és az intézmények miikodésében, gazdalkoddsaban, pénzigyi
iranyitasi rendszerében minél alacsonyabb kockézati tényezdk jelenjenek meg, ehhez
célszeri a belsé kontroll folyamatok erdsitése, a gazdasidgossig, hatékonysag,
eredményesség ndvelése, javitdsa érdekében a tanacsadoi tevékenység fokozasa, az
ellenérzési lefedettség novelése.

Fontosnak tartjuk az ellendrzésre készitett intézkedési tervekben foglaltak
megvalositasanak kontrolljat. A 2016. évben kitlizott céljait a belso ellendrzés elérte.

A kiilsé6 kozremilkodé altal biztositott ellenérzési rendszer a megfelelé mindség
biztositdsa mellett célul tizte ki az eréforrasok koltségeinek optimalizalasat, valamint
az eredmények, és az ahhoz felhasznalt forrdsok relacidjat vizsgalva jarul hozza a
hatékonyabb, gazdasagosabb miikddéshez.

A folyamatos jogszabalyvaltozasok determinalta helyzet sziikségessé teszi a belso
kontrollok rendszerének ismeretét, intézményi megismeréset.

A folyamatos értékelés és javaslattétel sokat jelent az dSnkormanyzat kockézatkezelési,
ellendrzési és iranyitasi eljardsainak hatékonysaganak fejlesztése érdekeben.

A tandcsado tevékenység bemutatisa [Bkr. 48. § ac) pont]

Az irasbeli felkérés alapjan elvégzett tanacsaddi tevékenység bemutatasa:

Targy

Eredmény

A koltségvetési szerv ésszeriibb és hatékonyabb A szervezet a normakat kgvetve folytathatta
gazdalkodésara irAnyul6 tanacsadas, kiemelten az elmilt | tevékenységét

4 év koltségvetése alapjan az iskolabodvitéssel
kapcsolatosan rendelkezésre allo pénziigyi fedezet
alakulasara.

Tanacsadas a koltségvetési szerv belsd szabalyzatainak | A szervezet a normakat kovetve alakithatta ki belsé

tartalmat, szerkezetét illetden szabAalyzatait.
A koltségvetési szerv ésszerlibb és hatékonyabb A szervezet a normakat kvetve folytathatta
gazdalkodasara irdnyuld tanacsadés tevékenységét

Az ellenérzés tanacsadd tevékenysége megvalosult.
A belsd ellendrzés tanacsadd segitsége az elvégzett vizsgalatok sordn felmeriild, a
targyhoz kapcsolodo témak teriiletén is megvalosult.



I A_belsé kontrollrendszer miikodésének értékelése ellendrzési tapasztalatok
alapjan az aldbbiak szerint [Bkr. 48. § b) pont]
II/1. A  belsé  Kkontrollrendszer  szabalyszeriisegének, gazdasagossaganak,

hatékonysagianak és eredményességének novelése, javitisa érdekében tett
fontosabb javaslatok [Bkr. 48. § ba.) alpont].

Vizsgalat cime

Megallapitas

Kovetkeztetés

Javaslat

Janossomorja Varos
Onkormanyzata és a
kapcsolodo intézmények
vonatkozasaban a 2015. évi
beszamold megfeleldségének
ellentrzése

A 2014. évi beszamold
ellendrzéskor feltart hibak,
hianyossagok tobbségében

kijavitasra keriltek. Néhany
esetben — elsésorban kiilsd
partner részvétele esetén — a
hibak megsziintetése a vizsgalat
idejében is folyamatban volt.

A 2014, évi
beszamold
ellendrzésekor feltart
hidnyossagok egy
részéhez testiileti
dontés sziikséges.

A kérdések 2016. évi
rendezésére késziiljon
elbterjesztés a Képviseld-
testiilet részére. A javaslatok
2016. évben torténd
végrehajtasaval a 2015. évi
zarszamadasi rendelet, a
beszamolé elfogadésa
javasolt.

Janossomorja Varos
Onkorményzata és a
kapcsolodo intézmények
vonatkozésdban a 2015. évi
beszamolod megfeleldségének
ellenbrzése

Az idegen helyen tarolt
részvények egyeztetése a
szamviteli torvény 69. § (3)
bekezdésben elbirtak ellenére
nem tortént meg.

Nem teljes mértékben
érvényesiilnek a
szamviteli térvény
vonatkozé elbirasai.

Az éves leltdrozasi
litemtervben régzitsék az
idegen helyen tarolt
részvények egyeztetési
feladatat,

A Janossomorjai Kozos
Onkorméanyzati Hivatal és
kirendeltségei
vonatkozisaban a munkaer6
— gazdalkodés, munkakorok,
tevékenységek, feladat-
ellatas hatékonysaganak
ellenérzése

Az Add— és Pénziigyi Osztaly
vezetdjének szakmai irAnyitasi
¢s ellendrzési kotelezettsége
nem valosulhat meg a
kirendeltségeken végzett
feladatok tekintetében.

A belsd kontrollok
mitkodtetésének
biztositasaval
tarthatoéak be a
vonatkozo
jogszabélyi el6irasok.

A belsé kontrollok
miikGdtetésének biztositisa a
telepiilési munkaallomasokon

torténd azonos
szamitastechnikai programok
alkalmazasaval, a
jogosultsdgok
szabdlyozdsdval.

A Janossomorjai Kozos
Onkormanyzati Hivatal és
kirendeltségei
vonatkozasaban a munkaerd
- gazdalkodas, munkakorok,
tevékenységek, feladat-
ellatas hatékonysaganak
ellendrzése

A kirendeltségeken alkalmazott
adoiigyi eléadok szakmai
képesitése nem felel meg a
vonatkozé kormanyrendeletben
rogzitetteknek.

Nem teljes mértékben
érvényesiilnek a
vonatkozo
Korm.rendelet
eldirasai.

Az addigazgatasi feladatok
eloirt képesitésii dolgozoval
torténd ellatasa.

A Janossomorjai Kdz0s
Onkormanyzati Hivatal és
kirendeltségei
vonatkozasaban a munkaerd
— gazdalkodas, munkakdrok,
tevékenységek, feladat-
ellatas hatékonysaganak
ellenérzése

A kirendeltségeken alkalmazott
kdztisztvisel6k szama talzott
mértekil,

A létszam
optimalizalasaval a
munkavégzés
hatékonysaga
novelhetd.

A KOH engedélyezett
létszamanak ismételt
megallapitasa, a
kirendeltségeken
foglalkoztathatok szamanak
2,5 fében torténd
maximaldsaval.

A Janossomorjai Aranykapu
Ovoda vonatkozésaban a
besorolasok helyességének
ellenérzése

A vonatkozo torvényi és
kiillonféle szintll Agazati
jogszabalyok alkalmazasa nem
tekintheté minden esetben
szabalyszerlinek. A fizetési
fokozatok meghatdrozdsa nem
megfelelden tortént a vizsgalt
dokumentumok egy részénél.

Hib4s besorolas
esetén anyagi hatrany
érheti akar a
munkaltatot, akar a
munkavallalot,

A kbdzalkalmazotti
besorolasok feliilvizsgélata, a
modositott munkaiigyi
dokumentumok elkészitése.




Vizsgalat cime Megallapitas Kovetkeztetés Javaslat

Az dnkormdnyzat
vonatkoziséban az AFA
bevallasok, nyilvantartdsok
ellenérzése

A fézokonyha mikddési
kiadasai kozétt visszaigényelt
rezsi koltséget olyan ardnyszam | A dokumentaltsag
alapjén szamoljak el, amelynek | nem teljes mértékben
megalapozottsaga, dokumentalt megfeleld.
aldtdmasztisa nem teljes
mértékben biztositott.

A konyhara vonatkoz6 rezsi
koltség megallapitisara
alkalmazzanak megfelelGen
alatdmasztott aranyszamot.
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A fenti tablazatban az elvégzett vizsgalatokkal kapcsolatos kiemelt jelentdségii
megallapitdsok ¢€s javaslatok szerepelnek. Az altalanos, nem kiemelt jelentdségil
megéallapitasokat és javaslatokat a bels6 ellendri jelentések tartalmazzak.

A belsé kontrollrendszer 6t elemének értékelése [Bkr. 48. § bb.) alpont]

Az Aht. 69. §-ban foglaltak alapjan a belsé kontrollrendszer a kockazatok kezelése és
a targyilagos bizonyossdg megszerzése ¢rdekében kialakitott folyamatrendszer,
melynek létrehozasaért, mikodtetéséért a koltségvetési szerv vezetdje felel.

A belsé kontrollrendszer tartalmazza mindazon elveket, eljarasokat és belso
szabalyokat, amely alapjan a szervezet érvényesiti a feladatai ellatasara szolgild
eléiranyzatokat, létszammal és a vagyonnal vald szabalyszer(i, gazdasagos, hatékony
és eredményes gazdalkodas kdvetelményeit.

A bels6 kontrollrendszer 6t eleme:

Kontrollkérnyezet

A kontrollkdrnyezet magaban foglalja az integritast, az etikai értékeket, az érintettek
szakmai kompetencidjat, a szervezet vezetésének filozofidjat és stilusat, a feleldsségi
korok kijelolésének, a beszamoltatasnak, valamint teljesitményértékelésnek a
modszereit, tovabba az irdnyitasi tevékenységének mindségét.

A kontrollkérnyezet kialakitisa alapvetden megtortént, vilagos a szervezeti struktira,
a feladatkorok és felelGsségi viszonyok egyértelmilen keriiltek kialakitisra. A human
erdforras kezelés atlathato.

Fontos a kontrollkdrnyezetet (kiemelten a belsé szabalyzatokat) rendszeresen a
jogszabalyi kornyezet véltozésaihoz, illetve az esetleges szemelyi valtozasokhoz
igazitani.

Kockazatkezeléesi rendszer

A kockéazatkezeléssel lehetévé valik az dnkorményzat teveékenysége alapjan kialakitott
célokra hatd negativ hatasok, vagy elszalasztott lehet6segek felismerése, elemzése €s

kezelése.
A kockédzatok forrdsat tekintve kiilsd és bels6 kockazatok azonositoak be és

intézkedéseket torténtek azok negativ hatasainak ellenstilyozésara, valamint a
valaszlépések megtételére.




Megfelelé kockazatkezelési rendszert sziikséges mitkodtetni annak érdekében, hogy a
kockazatok meghatdrozasaval, felmérésével és elemzésével azok kezelése biztositott
legyen.

Kontrolltevékenységek

A kontrolltevekenységekkel biztositott, hogy a vezetés dltal megfogalmazott célok és
elvarasok végrehajtasra keriiljenek, az azokat veszélyeztet§ kockazatok a tevékenység
soran a szervezet kezelje. A kontrolltevékenységek a szervezeti hierarchia minden
szintjén és minden miikddési teriiletén megjelennek.

A kontrolltevékenységek koziil a kovetkez6 elemeket alkalmazzak:
a) Elézetes, utolagos és vezetdi kontrollok

b) Kijelolések

c) Jovahagyésok

d) Jogosultsagok

e) Igazolasok

f) Egyeztetések

g) Miikodési tevékenység attekintése

h) Eszkdz0k védelme

1) Hozzéfeérési jogosultsagok

J) Feladatkordk szétvalasztdsa

k) Rendszerek biztonsaga ¢s integritasara iranyulo intézkedések

Informacio és kommunikacio

Ez az elem biztositja a fentrfl lefelé t6rténd kommunikaciot, illetve az alulrdl felfelé
torténo kommunikaciot, tovabba a horizontalis informacidaramlast.

A kommunikaciés rendszerben minden olyan adat és informdcié megjelenik, és
feldolgozasra keriil, amely alapvetden sziikséges a szervezet irdnyitdsa és
ellendrizhetésége szempontjabol.

A kialakitott informdcids rendszer a szervezet sajdtossdgainal fogva biztositja a
megfeleld informéciok megfelelé idében torténd eljutdsat a szervezeti egységhez,
személyhez. A szervezeten beliili kommunikécio biztositott.

Nyomon kovetési rendszer (monitoring)

A monitoring-mechanizmusok teszik lehetévé, hogy a belsé kontrollrendszer
folyamatos nyomon kdvetés és értekelés alatt alljon, igy a szervezet kontrollrendszere
rugalmasan tudjon reagdlni a valtozo kiilso és bels6 koriilményekhez.

A monitoringot tdAmogatva megjelennek a szervezet vezetésétdl elkiilonitett funkciok
is, mint peldaul a belsé ellendrzés, azonban a monitoring biztositasa és napi
miikodtetése az operativ vezetés feladata maradt.



III. Az intézkedési tervek megvaldsitisa [Bkr. 48. § c.) pont]

A belsé ellendrzés altal tett ajanlasokra, javaslatokra készitett intézkedési tervek
végrehajtasanak és nyomon kovetésének tapasztalatai

Az ellendrék altal megfogalmazott javaslatokat, megallapitasokat az ellen6rzottek
elfogadtadk. A wvizsgalt szervek vezetOi, illetve a javaslattal érintettek részérdl tett
esetleges észrevételek megvalaszolasra keriiltek, vitatott kérdés nem maradt.

A Bkr. 45. § szerint a belso ellenorzést kovetéen intézkedési tervet kell késziteni a
szilkséges intézkedesek végrehajtasaért felelés személyek €s a vonatkozéd hatariddk
megjelolésével. Az intézkedési tervet a lezart ellendrzési jelentés kézhezvételétdl
szamitott 8 napon beliil kell elkésziteni és megkiildeni a bels6é ellenérzési vezetd
részére.

A vizsgéalatokhoz kapcsolédd intézkedési tervek hataridore elkésziiltek, a belsd
ellenérzési vezeté részére megkiildésre keriiltek. A belsé ellenérzési vezetd a
megkiildott intézkedési terveket jovahagyta.

A vizsgalt szervek azonnal megkezdték a javaslatok nyoman a sziikséges intézkedések
megtételét, azok teljesitését, hataridében torténd végrehajtasat a vezetés és a belsd
ellenérzés is folyamatosan nyomon koveti. Az egyes javaslatokhoz minden esetben
konkrét felelos és hataridd lett meghatarozva. Az intézkedési tervek realizaldsaval a
szervezetek a normakat kovetve folytathatjdk teveékenységiiket, az ellendrzési
lefedettség novekszik.

A Bkr. 46. § szerint az ellendrzétt szervezeti egység vezetdje az intézkedési tervben
meghatarozott egyes feladatok végrehajtasardl az intézkedési tervben meghatarozott
legutolsd hataridd lejartat kovetd 8 napon beliil irdsban beszdmol, és ezen beszamolot
egyuttal tajékoztatasul megkiildi a belsé ellendrzési vezetd részére.

Azon vizsgélatok esetében, amelyeknél sziikségessé valt (a 2015. évi beszamolo
megfeleldségének ellendrzése, Janossomorjai Aranykapu Ovoda besorolasok
helyessége), az intézkedési tervek végrehajtasarol készitett beszamolok megkiildése
megtortént a belso ellendrzési vezetd részére.

A 2016. évben lefolytatott ellendrzések nyomdan kesziilt intézkedési tervek €s a
végrehajtasukrol készitett beszamolok attekintését kovetben Osszefoglaldan
megéllapithatjuk, hogy az azokban rdgzitett feladatok teljes mértékben, hataridében
végrehajtasra keriiltek. Hataridében végre nem hajtott intézkedés nem volt.

A megéllapitasok hasznosulasat a beszamolok alapjan megfelelonek itéli az ellendrzés.
A Kozos Hivatal székhelye és kirendeltségel munkaerd-gazdalkodasanak, valamint az
onkormanyzat AFA bevallasok, nyilvantartasok ellendrzése esetében az intézkedési

tervek végrehajtasarol szolod beszamolok készitése még nem valt sziikségesse, mivel az
intézkedési tervekben meghatarozott legutols6 hatérid6k nem jartak le.
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A lejart hatiridejii, de nem végrehajtott intézkedések, amelyek magas kockazatot
jelentenek a szervezet belsé kontrollrendszerének miikodése szempontjabol

A megkiildott beszamolok alapjan lejart hatéridejli, de végre nem hajtott intézkedés
nem volt.

Az egyes intézkedések végrehajtasanak elmaradasa és annak indokai

A megkildétt beszamolok alapjan elmaradt intézkedés nem volt.

Jdnossomorja, 2017. februar 15.

Készitette:

Lisztes-T6th Linda
Belst ellen6rzési vezetd

Vincent Auditor Kit.
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