JANOSSOMORJA VAROS ONKORMANYZATA
KEPVISEL O-TESTULETENEK
1/2009. (111.25.) szamu

Kdzbeszerzési Szabélyzata

Janossomorja varos Onkormanyzatanak Képdisstillete a kozbeszerzésgksz6ld 2003.

évi CXXIX. torvény (a tovabbiakban: Kbt.) 6. §-anakegfeleben a kdzbeszerzési eljaras
elokészitésenek, lefolytatasanak rendlj@s elbirdlasaval kapcsolatos tevékenység részlete
szabalyairdl és az abban eljar6 személjleda alabbi szabalyzatot alkotja:

1.8
A szabdlyzat hatalya

E szabalyzat hatalya kiterjed JAnossomorja vardsofomanyzatara és az altala fenntartott
intézmeényekre. Jelen szabalyzat rendelkezéseit &thimazni, a Janossomorja varos
Onkormanyzata, mint ajanlatkéraltal lefolytatandd kozbeszerzési eljarasokban, aha
beszerzés értéke meghaladja a Kbt-ben és az adetvénatkozd koltségvetési torvényben
meghatarozott értékhatarokat. A Képwuistdstilet dontése alapjan jelen szabalyzatot az
értékhatar alatti beszerzésre dnként is alkalmgzhat

2.8
A kdzbeszerzési eljardsok tervezése és az évesistiikai 6sszegzés

(1) Az ajanlatkéé a koltségvetési év elején, aprilis 15. napjaig séuisszesitett
kozbeszerzési tervet (a tovabbiakban: kozbeszele®3ikoteles késziteni.

(2) Az ajanlatkéd a koltségvetési év kezdetét kddeat haladéktalanul, de legkéd
aprilis 15. napjaig éketes 6sszesitett tajékoztatét készithet az adwett &

(3) Az ajanlatkéb az éves beszerzésijr kilon jogszabalyban meghatarozott minta
szerint éves statisztikai 0sszegzést koteles legszinelyet legké&bb a targyévet
kovet év majus 31. napjaig kell megkuldeni a Kozbeszmzd anacsanak.

(4) A kbozbeszerzési terv, az éektes oOsszesitett tajékoztatdé és az éves stadisztik
0sszegzeés elkészitese az Aljgpyeladata. Az elkészitett kdzbeszerzési tervet a
Képviseb-testilket, az éketes Osszesitett tdjékoztatdét és az éves stiadiszti
0sszegzeést a polgarmester hagyja jova.



3.8
Résztvewk a kozbeszerzési eljarasban

(1) A lefolytatasra kerid kozbeszerzeési eljarasban ajanlatkédanossomorja varos
Onkorméanyzata, képviseli a Polgarmester. A Polgatene akadalyoztatasa,
dsszeférhetetlensége, érintettsége esetén aztk@@btiaz Alpolgarmester képviseli.

(2) A kbzbeszerzési eljarasogkszitésevel, lefolytatdsaval, dokumentalasivatda@ptos
feladatokat az Aljegyzvégzi.

(3) Az Aljegyz6 végzi tovabba a Kbt. 6.8 (2) bekezdésében megimttrellenjegyzést,
amely az eljarast meginditdé hirdetmény jog8gégét hivatott biztositani.
Amennyiben az eljarast kiflsszakerd folytatjia le, az ellenjegyzést koteles
elvégezni.

(4) Az eljards minden szakaszaban biztositani kell d@-b€m 8.8 (1) bekezdésében
megkovetelt szakeértelmet. Amennyiben a lebonyolibkdsmely szakasza olyan
kozbeszerzési szakértelmet igényel, mellyel a IHivakoztisztvisedi nem
rendelkeznek, illetve jogszabalyi 6eélas miatt kotelez megfeleb végzettséggel
rendelked kulss szakérd igénybevétele a kdzbeszerzés jelen szabalyzaingzer
lebonyolitasara ks szakérdt kell megbizni. Az eljaras kilsszakérdvel torterd
lefolytatdsardl, illetve ki szakérd bevonaséarol a Polgarmester dont.

4.8
A kOzbeszerzési eljaras ékészitése

(1) A kbzbeszerzés @tészitést az Aljegyzvégzi. Az ebkészités szaksaevégrehajtasa
eés a szakértelem folyamatos biztositasa érdekémemljagyzs — a szikséges
szakemberek bevonasaval ék&szi munkacsoportot hozhat létre.

(2) A munkacsoport ékészi® munkdjarol tajékoztatjia a Biral6 Bizottsagot és a
Polgarmestert.

(3) A munkacsoport feladata a Kbtv-ben foglalt,Gatkeszerzési eljarasok lefolytatdsahoz
szikséges 6készit eés adminisztrativ munkak elvégzése. Ehhez kapds§ait a
feladatai ko6zé tartozik kuléndsen:

- javaslatot tesz a Bizottsagnak a kozbeszerzés Ilbeéstékére, ezzel
0sszefliggésben a kézbeszerzési eljaras fajtajanghatarozasara, biztositja a
Bizottsag jogszérmikodéséhez szilkséges szakmai hatteret;

- elokésziti az ajanlati felhivast, dokumentéaciot, gmkdalik annak
jogszabalyban meghatarozott formaban té@rigizzetetelé;

- biztositja, hogy az ajanlatok bontasa és biralatansa Kbtv. rendelkezései
maradéktalanul érvényre jussanak;



gondoskodik az ajanlatok elbiralasara vonatkozo téfnajanlatteikkel
tortérd kozléseédbl;

a Kbtv. rendelkezéseinek megféleh az elz6 targyévbl éves statisztikai
0sszegzeést, valamint a targyeévi tervezett beszekgdkozbeszerzési tervet
készit;

biztositja, hogy a kdzbeszerzési eljards sorarafobtosan érvényesiljenek a
Kbtv. rendelkezései;

5.8

A kozbeszerzési eljaras meginditasa

A kbzbeszerzési eljaras meginditani csak akkort)diee a beszerzés finanszirozasarol és a
kozbeszerzési eljaras lefolytatasardl a Képoisestilet dontott.

6.8

A Biral6 Bizottsag mikodése, feladatai

(1) Az ajanlatok elbiralasara és az eljaras lefolytattman — a Kbt-ben meghatarozott —

@)

egyéb eljarasi dontések meghozatalara legalablgt®ltalld — de mindig péaratlan
szamu —, Biral6 Bizottsagot kell Iétrehozni. A Bisag tagjait a Polgarmester jeldli
ki a Képviseb-testiilet tagjai és az Onkormanyzati Intézményekkatarsai koziil.
Amennyiben az Onkormanyzat Képviséestiletének tagjai, illetve az Intézmények
munkatarsai nem rendelkeznek a kdzbeszerzés t&mgmanti szakértelemmel, a
Bizottsag tagjaként kids szakembert kell meghivni.

A Bizottsag dontéseit egyittesen hozza. A bizottsatarozatképes, ha tagjainak
tobbsége jelen van. Hatarozathozatalhoz a jeléntagok tobbségének szavazata
szlikseéges.

(3) A Bizottsag Ulésein tanacskozasi joggal részt tretkea munkacsoport szakmailag

illetékes tagjai.

(4) A Bizottsag ulésell jegyzokonyv készll, amely tartalmazza az llésen elhatajzot

Iényegét, valamint a bizottsag altal hozott hatarokzat. A jegydkdnyvet a bizottsag
tagjai irjak ala.

(5) A Bizottsag feladatai killébndsen:

jovahagyja a ktzbeszerzés becsiilt értékét; a kbelbmssi eljaras fajtajat;
megallapitja a kbzbeszerzésre vonatkozé ajanésikvételi felhivas tartalmat;
meghatarozza az elbiradlas szempontjait;

jévahagyja a dokumentaciot;

felbontja az ajanlatokat, dont az eérvénytelenséggafblepitasarol és a
kizarasrol, valamint az ajanlatiévek a szerdés teljesitésére valo
alkalmatlansagarol;



- értékeli az ajanlatokat, dontési javaslatot kés@itiz ajanlatkér részére
- ellatja a Kbtv-ben hataskdrébe utalt egyéb felddsto

7.8
Az ajanlatok bontasa

(1) Az ajanlatokat az ajanlattételi hatéridejartat kéveten haladéktalanul fel kell
bontani. Az elkésett ajanlatokat esetében az dliségptényét jegyikdnyvben kell
rogziteni, az elkésett ajanlatokat pedig bontatlaall megrizni.

(2) Az ajanlatok bontasat a Polgarmester, vagy a BiBidttsag valamely tagja és az
Aljegyzé, illetve a munkacsoport valamely tagja végzi. Agéok bontasanal jelen
lehetnek a Kbtv. 80.8 (2) bekezdésében meghatdrezamnélyek.

(3) Az ajanlatok bontasa soran ismertetni kell az afamsmerted tartalmat az aldbbiak
szerint:

- az ajanlatted nevét, cimét (székhelyét);
- valamint azokat asbb szamszésithet adatokat, amelyek a biralati szempont
(résszempontok) alapjan értékelésre kerllnek;

(4) Az ajanlatok bontasardl és ismertetésér Kbt-nek megfeléden jegydkonyvet kell
késziteni, melyet a Kbt-ben meghatarozott eseteldsemodon meg kell kuldeni az
ajanlattevk részére. A jegyikonyv a kovetkedket tartalmazza:

- akozbeszerzés targyat;

- abontési eljaras helyét és pontos idejét;

- az eljarason részt vév szervezetek és személyek megnevezését és
megjelenésik jogalapjat;

- az ajanlatok bontasa soran kotékz ebirt adatok ismertetéseét;

- az érvényesség, illetve érvénytelenség megalla@pjtasyilatkozatot arra
vonatkozoan, hogy az ajanlat a bontas soran megaldao formai és tartalmi
kovetelményeknek megfelel és a tovabbi elbiralabk@mas;

- hianypdétlasra vonatkozé nyilatkozatot;

- bontési eljaras befejezésénelpdntjat;

- birélo bizottsdg elntkének alairaséat és a hitémstfelkért egy bizottsagi tag
alairasat;

8.8
Ajanlatok értékelése és elbiralasa
(1) A Bizottsag az ajanlatok bontasat kdretn Kbt. szabalyainak megfedeinddon és

hataridbben lést tart. A Birald Bizottsag szakvéleményd@éstési javaslatot terjeszt
els. A Bizottsdg munkajarol jeggkonyv készil, melyhez csatolni kell a tagok



indoklassal ellatott biralati lapjait. A benyujtajinlatokat a Birald Bizottsag javaslata
alapjan az ajanlatkémevében, mint dontéshozo a Polgarmester birélja el

(2) A mennyiben az ajanlatokban megjel6lt ellenszotgatt meghaladja a Képviéel
testllet altal a kbzbeszerzéshez rendelt pénziegzietet, az ajanlatkérésre jogosult
koteles a Bizottsag szakvéleményeével egyiifteglesztést tenni a Képvigelesttilet
felé és kérni a szikséges pénzigyi fedezet bias#itvagy a Bizottsag dontése
alapjan eredménytelennek régiteni az eljarast.

9.8
Eredményhirdetés
(1) Az eredményhirdetésre vonatkozoan a Kbt. rendefiazékell alkalmazni. Az

eredményhirdetést koven — a Kbt-ben meghatarozott hatékidbetartdsaval —
kerlUlhet sor a szetdéskotésre.

(2) A Kbt 97.8-ban foglaltaknak megfeteln az ajanlatkéraz érvényes ajanlatot tev
kérésére koteles tajékoztatast adni a nyertes atjgellemzbirsl és az altala tett
ajanlathoz viszonyitott éhyeirl, figyelembe véve a nyertes ajanlatievizleti
titokhoz fiz6d6 érdekeit is.

10.8
A dokumentélas rendje
(1) A kozbeszerzési eljarasokkszitésével, lefolytatasaval és a sGeés teljesitésével
kapcsolatos minden eseményt irasban — a Kbt. h&dglaltaknak megfeléen —
dokumentalni kell és az 6sszes iratot a kdzbesgieetgiras lezarasatol, ilideg a

szerddes teljesitését szamitott 6t évig meg keblrizni.

(2) A Biralo Bizottsag ulésait jegyzokonyvet kell késziteni, amelynek melléklete a
bizottsag altal jovahagyott szakvélemény és éréSkglonttablazat.

(3) Az ajanlatkéd dontésésl jegyzokonyv készil melyet az ajanlatiéir ala.
11.8
A belso ellenérzés rendje
A kozbeszerzéssel kapcsolatban a Kbtv. 308.8-&radetkezéseit kell alkalmazni.
12.8
Osszeférhetetlenség és zleti titok

(1) A kozbeszerzési eljarasokészitésében és biralatAban nem vehet részt agkaki
személyében a Kbtv. 10.8-4ban foglalt 6sszeféleatatg all fenn.



(2) Az eljarasban résztvév személyek — az eljaras megkezdéséttel az
0sszeférhetetlenségre és az eljardsban tudomagutiath Uzleti tikok megrzésére
vonatkozoan kotelesek nyilatkozatot tenni.

13.8
Zaro rendelkezések

(1) A szabalyzatban meghatarozasra nem kekérdésekben a Kbt. rendelkezéseit kell
megfeleben alkalmazni.

(2) A szabdlyzat 2009. aprilis 1-én |ép hatalyba, egyda 90/2008. (XI.26.) Kt.
hatarozattal elfogadott Kozbeszerzési Szabalyzatyi# veszti.

Dr. Kurunczi Karoly Péczané dr. Kovacs Zsuzsana
Polgarmester Jeg§z
Kihirdetve:

Janossomorja, 2009. marcius 26.

Péczané dr. Kovacs Zsuzsanna
Jegy#

Jelen szabalyzatot a Képvisdestilet a 9/2009. (lll. 25.) Kt. hatarozatavegddta el.

Péczané dr. Kovacs Zsuzsanna
Jegw



